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INTRODUCAO

O Portal do Aluno é um site institucional projetado para acesso a paginas especificas da Instituicao,
com informagdes e contetdos académicos, quadro de avisos, calendario, dados pessoais, quadro de
horarios e a matricula on-line.

Para acessa-lo e realizar a renovagdao de matricula siga os passos a seguir:

1. ACESSO

Para acessar o novo Portal Aluno/Docente abra o navegador de sua preferéncia: Internet Explorer, Google

Chrome, Mozilla Firefox ou Safari, acesse o site da UNIMEP ( http://www.unimep.br ) e clique no botdo

“PORTAL DO ALUNO”, localizado na parte superior esquerda da pagina, conforme imagem 01.

= UNIMEP - Universidade X ‘

<« C | @ unimep.edu.br

1 Irpamoconteido 2 Irparmomenu 3 Irparmabusca 4 Irpars o Institugional 5 Ir para o rodapé

n ACESSO AD PORTAL PORTAL DO ALUNO f DOCENTE E WEBMAIL 5 BIBLIOTECAS {E\_ ACESS0O ESPECIAL

Portal do Aluno / Docente Aluno

Arcesse 0 novo port Confira o passo a passo
para renovar sua matricula

ACESSAR O MANUAL

Imagem 01 — Tela do site da UNIMEP


http://unimep.edu.br/
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2. TELA DE LOGIN

Ao surgir a tela de acesso, informe o usuario e a senha.

FACA O LOGIN / \

‘ Observagao!!
EDUCACAO .
METODISTA Caso nao recorde da sua senha,

‘ clique no link “Esqueceu sua

senha”, informe os dados
a ‘ Senha ‘ necessarios e a senha sera enviada
no seu e-mail cadastrado em nosso
' Acessar sistema académico, ou entre em

:'7 Qntato pelo AON no Portal. /
’ |

Imagem 02 — Tela de login do novo Portal

a ‘ Usuario ou Email

3. PRIMEIRO ACESSO

Ao efetuar o primeiro acesso, sera necessario alterar a senha (expirada) seguindo os passos a seguir:

e C(Cligue em OK
totvshom.metodista.br diz:

Senha expirada!

A senha digitada ndc € mais vélida para login na base de dados da Linha
RM. E necessario que vocé troque sua senha por uma outra diferente.

0K

Imagem 03 - Tela senha expirada


https://www.unimep.br/portal/
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e Digite a senha recebida no
e-mail, em seguida sua nova
senha. Ela deve conter pelo
menos 6 digitos. Clique no

Troca de Senha

botdo “Concluir” para Senha Atual:
prosseguir
Nova Senha:

Confirmar Nova Senha:

Cancelar

Imagem 04 - Tela senha expirada

E a tela inicial do novo Portal sera exibida. Para prosseguir clique no item “Educacional”
Usuano: Angela Mara Pinto Da Silva | Coligada: 12 - Instituto Educacional Piracicabano da Igreja Metodista Fale Conosco Ambiente = Sair

Ll XXOXXKXXXXXXXXXXXXX XXX

2~ Educacional @3 Recursos Humanos

Participe da comum?rfi e académica Encontre agui servigos de recursos
da sua Instituicdo df ino. Veja o humanos: Espelho do Cartdo,
que preparamos par 1] Envelope de Pagamento, Consulta
interagao. . Férias, etc.

:'

L4

*

’0
---“‘

Imagem 05 — Tela inicial do Portal — Bloco Educacional

Na tela “Contexto educacional”, selecione o ano e semestre vigente.

Contexto educacional [x]
LETRAS - INGLES - LETRAS - INGLES -
15/2015 TRADUCAO E TRADUCAO E NOITE  noaa2/0%2 5
INTERPRETACAO INTERPRETACAO
LETRAS - INGLES - LETRAS - INGLES -
15/2016 TRADUCAO E TRADUCAO E NOITE  noga®/0%6 5
INTERPRETACAO INTERPRETACAO
LETRAS - INGLES - LETRAS - INGLES -
15/2017 TRADUCAO E TRADUCAO E NOITE a2/ 95%" 5
INTERPRETACAO INTERPRETACAO
LETRAS - INGLES - LETRAS - INGLES -
25/2015 TRADUCAO E TRADUCAO E NOITE  soaa2/ 0% 6
INTERPRETACAO INTERPRETACAO
LETRAS - INGLES - LETRAS - INGLES -
25/2016 TRADUCAO E TRADUCAO E NOITE  §oaar/0%¢ 4
INTERPRETACAO INTERPRETACAO
LETRAS - INGLES - LETRAS - INGLES - i
25/2017 TRADICAO E TRADUCAO E NOITE  noaa0/026 6
INTERPRETACAO INTERPRETACAO
.LETRAS - INGLES - LETRAS - INGLES -
15/2018 | * \TRADUCAO E TRADUCAO E NOITE 7
\_JINTERPRETACAO INTERPRETACAO
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4 N

Observagao!!

Ao clicar no bloco “Educacional” e nao
aparecer a tela do contexto acima, verifique a
configuracao do POP-UP do seu navegador.
Para ver a configuracao do POP-UP avance
para o item 5 localizando no final deste guia.

o

4. REALIZANDO A REMATRICULA

e Cligue no link “Matricula online”

Inicio * Educacional ~ Académico ~ Quadro de Aviso

N P

Far-Y

%5 Académico Contexto Educacional
ﬁ Quadro de Aviso L
= ) Curso: LETRAS - INGLES - TRADUCAO E Habilitagcao: LETR
-+ Calendario INTERPRETACAO INTERPRETACAO
- % Dados pessoais Periodo Letivo: 15/2018 RA: 00167708
.|| Notas/faltas etapas i
- v& Frequéncia diaria .-

=y
e & i i of N
+  Matricula online "r X Quadro de Avisos

o =

0

’

e Apods leitura da tela de apresentacdo, clique no botdo “Iniciar’

Apresentacgdo
Bem-vindo ao espago de matricula online!

Confira abaixo 0 passo a passo para realizar sua matricula:

1. Selecione o periodo letivo 1s/2018 e o curso para realizar sua matricula.
2. O sistema apresentard as disciplinas do semestre de enquadramento e serd permitido a inclusgo e exclusdo, exceto do 1° semestre.
3. Clique em quadro de hordrios para visualizar as atividades escolhidas e seus horérios.
4. Finalize sua matricula;
.

¥
0
*
*

a |
Iniciar ?‘*#' Fechar
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e Na tela de selecdo de contexto, selecione ano/periodo e curso vigente. Em seguida clique no botdo
“Continuar matricula”.

Selecio de contexto [x]

Aluno:
00167708 - LETICIA ROCHA DUARTE |

Periodos letivos e cursos disponiveis

wnmy
L -

eriodo Letivo |Curso | Habilitacdo/Série Turno

.

Selecione

.

*
-

'O:

. X
| Continuar matricula... rjl
;

e Na tela contexto de matricula é exibido todas as disciplinas com oferecimento para a
renovacao. Sera permitido a inclusdo e exclusdo de disciplinas, exceto no primeiro semestre.

.
ST T g

3

Contexto da matricula (2]
Curso: LETRAS - INGLES - TRADUCAO E Habilitacdo/Série: LETRAS - INGLES - TRADUCAO E Turno: NOITE
INTERPRETACAO INTERPRETACAO :

Periodo Letivo: 15/2018 Aluno: 00167708 Alterar contexto da

matricula

| <7 Confirmar matricula ‘ Q Apresentagado ‘ - Quadro de horérios

Créditos acad. selecionados: 16,00
Disciplinas sugeridas Adicionar disciplinas extras

| | Alertas Selecione | Turma A SubTurma Créditos acad. |CH Tipo Situagao
= PERIODO 01
= Disciplina: INTRODUCAO AOS ESTUDOS DA LINGUAGEM (38992)
43430/034-N- Aguardando
01 4,00 68,00 Renovacdo
= Disciplina: LINGUA INGLESA 1 (38984)
43430/034-N- Aguardando
01 8,00 136,00 Renovacao
: LINGUA INGLESA III (09167)
Clique para - 4330/026:N- 4,00 68,00
LA
pprcigecigely | 43430/027-N- Aguardando
el 4,00 68,00 ~
5 0h2 Renovacio
desmarcar
d d|5C|pI|na. : LINGUA INGLESA V (00224)
- g2i30/026- 4,00 68,00
= Disciplina: TEOLOGIA E CULTURA (09498)
— 43430/026-N- 2,00 34,00
05
= PERTODO 07
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e Nas disciplinas com mais de uma subturma, selecione a desejada.

Contexto da matricula

Cursao: DIREITO
Periodo Letivo: 15/2018

Habilitacaof5é
Aluno: 0016790

As subturmas estao

‘ Q’) Confirmar matricula

Disciplinas sugeridas || Adicionar disciplinas esxtras ‘

localizadas aqui.

| | Alertas |Se|eciune |Turma AI‘SuhTurma NE
B PERIODO 07
B Disciplina: ATIVIDADES COMPLEMENTARES (96586)
¥ 14142/067-M-07
Bl Disciplina: DIREITO E PROCESSO COLETIVGO DO TRABALHO (78640)
# 1414 2/067-M-07
Bl Disciplina: DIREITO INTERKNACIONAL PRIVADGC (31393)
# 1414 2/067-M-07
B Disciplina: DIREITO PROCESSUAL CIVIL W (31146)
¥ 14142/067-M-07
Bl Disciplina: DIREITOS REAIS I (78865)
a ¥ 14142/067-M-07
Bl Disciplina: LEGISLACAD PEMAL ESPECIAL I {64550)
[« 14142/067-M-07 “._
B Disciplina: PRATICA JURIDICA CIVIL I (50476)
w 14142/067-M-07 |26 2 5
B Disciplina: PRATICA JURIDICA PEMAL I (504923 o)
73 14142/067-M-07 |26 |
B Disciplina: PRATICA JURIDICA TRABALHISTA I (64576)
2 14142/067-1M-07 |26 |
B PERIODO 09
2k Y

ws®
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e Para saber mais informacdes sobre cada disciplina, por exemplo, o horario que sera oferecida,
dé um clique no nome/cédigo da disciplina, abrird uma caixa com as informacgdes, como nome,
turma, turno, carga horaria e créditos. Para verificar o horario das disciplinas selecionadas,
clique no botdo “Quadro de Hordrios” localizado do canto direito da parte superior da tela.

Contexto da matricula

Clique para ver

Curso: LETRAS - INGLES - TRADUCAO E Habilitagdo/Série: LETRAS - INGLES - TRADUCAO E 0S horérios
INTERPRETACAO INTERPRETACAO :
Periodo Letivo: 15/2018 Aluno: 00167708
1
| Q/) Confirmar matricula ‘ Q Apresentagﬁly H " Quadro de horarios
[ |

Créditos acad. selecionados: 16,00
Disciplinas sugeridas || Adicionar disciplinas extras ‘

| | Alertas |Selecione Turma A|SubTurma Créditos acad. |CH Tipo Situagao
= PERIODO 01

& Disciplina: INTRGDUCAO AGEM (38992)
*
"y 4,00 68,00 Aguardando
bl Benouacan
= Disciplina: LINGUA INGLESA . . . RM Portal
43430/034-N- B -
o1 @ totvshom.metodista.br/Corpore.Net//Source/Edu-Educacional/RM.Edu.Mafr

= PERIODO 03

- Informacdes da turma/disciplina
= Disciplina: LINGUA INGLESA 1II (09167)

— 43430/026-N- Filial: Campus Taquaral
03 Campus:
33430/027~N- Curso: LETRAS - INGLES - TRADUCAO E INTERPRETACAO

Habilitagdo: LETRAS - INGLES - TRADUCAO E INTERPRETACAQO
Matriz: LETRAS - INGLES - TRADUCAQ E INTERPRETACAO
Turno da matriz: NOITE

= PERIODO 05
= Disciplina: LINGUA INGLESA V (00224)
- 43430/026-N-

05 Disciplina: INTRODUCAO AOS ESTUDOS DA LINGUAGEM
= Disciplina: TEOLOGIA E CULTURA (09498) Turma: 43430/034-N-01
— 43430/026-N- Turno da turma: NOITE
05 Carga horaria: 68,00 E as informacgdes
= PERTODO 07 Créditos acad.: 4,00 da disciplina sao
Data inicial: exibidas.
Data final:
Tipo:

Namero de vagas restantes: 79

e Para confirmar a matricula, clique no botdo “Confirmar matricula”.

Observagao: se o0 botdo para a confirmagdo da matricula ndo estiver

disponivel, verifique o limite minimo e/ou maximo de créditos do seu curso.
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Contexto da matricula [~)
Curso: LETRAS - INGLES - TRADUCAO E Habilitagdo/Série: LETRAS - INGLES - TRADUCAO E Turno: NOITE
INTERPRETACAQ INTERPRETACAO '

Periodo Letivo: 15/2018 Aluno: 00167708 Alterar contexto da
matricula

| D Apresentagdo H o Quadro de horarios

<7 Confirmar matricul ] )
hﬁ.

Clique aqui para a

confirmagado.

e E amensagem de conclusdo serd exibida.

&

Processo finalizado com sucesso.
Para outras opgoes utilize o menu ao lado.

5. CONFIGURACAO DO POP-UP

Para navegar normalmente, clique no botdao do POP-UP Clique no bot&o do Portal

e permita que o mesmo n3o bloqueio o Portal. € permita 0 acesso dos
pop-ups do Portal.

I X‘.,r [ RE: Mown Por xY._;::. Avaliacso ins X‘.,r [ comprovant: > W\

SelectedMenul DEey =MairEducacional

. Importar Favorikos agora..,

ucacional Piracicabana da Igreja Metodista

iro de horarios

Carregando Contexto

z& & janela de preenchimenta do cortexda ndo foi aberta, cligue aqui.

Paratentar carreqar o servigo novamente, clique aqui.

Em seguida, selecione a op¢éo “Sempre mostrar pop-ups de http://totvs.metodista.br
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pagina ao rortal

Os seguintes pop-ups foram bloqueados nesta pagina:

D http://totvs.metodista.br/Corpore.Net/Sh...

Sempre mostrar pop-ups de http://totvs

metodista.br

Ao atualizar a tela (pressione a tecla F5 do teclado)
Abrira a caixa de opc¢des da “Leitura de Contexto”,

cligue em “Avancar” para o preenchimento dos dados.

[ Leitura de Contexto - Google Chrome EM

(@ totvshom.metodista.br/Corpore.Net/SharedServices/LibPage...

Assistente de configuracao de ambiente

Selecione aqgui a filial para utilizacdo dentro
do sistema

Filial
(4

3 - Campus Centro®

AS_ CamnucSanta R §

45 o eora o
| 52 - Campus Taquaraﬁ:) et

[ 96 - Campus Lins

g « >

Cancelap”gltar Avanczr Concluir

.
[

Carregando Contexto

Se & janela de presnchiments do contexto ndo foi sberta, clique agui.

Para tentar carregar o servigo novaments, clique aqui.

r Y
Leitura de Contexto - Google Chrome E@g
0og

@ tatvshom.metodista.br/Corpore.Net/SharedServices/LibPage...

Assistente de configuracdo de ambiente

Para acessar o servico solicitado sao
necessarias algumas informacdes.

(2] - F----n

Cancelar Voltar, Avancar Cmcldiq‘

. o

D)

Nas telas seguintes, escolha a Institui¢do, o
Campus do curso em que estd matriculado e
também a unidade Bibliotecdria (mesmo campus
Guia de Matricula dos Veteranos 3 escolhido na
opcao anterior).

Para concluir clique no botao “Avancar”. Serao
listadas todas as configuracdes atuais escolhidas
por vocé, clicar no botdo “Concluir”

10
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[ Leitura de Contexto - Google Chrome E@u

@® totvshom.metodista.br/Corpore.Net/SharedServices/LibPages/(

Assistente de configuracao de ambiente

IConfiguragoes atuais
Serdo listadas todas as configuragdes atuais

. N . . . 12 - Institutc Educacional Piracicabano da Igreja
escolhidas por vocé. Para prosseguir clique R Metodista
~ “u ) Localidade ms-sbe

no botdo “Concluir Projeto Nio prosnchido
Filial 52 - Campus Taquaral
gmmm N&o preenchido
Nivel de ensino Graduacao
Entrar como Aluno
Tipo de Usuario N3o preenchido
Chapa N3o preenchido
Cadigo Externo Nacpreenchica ¥

g« B e
Cancelar Vol Concluir -
< \ te,
% 3 i)

S "

-

Fale Conosco] Ambiente -
% alterar senha

| Alterar contexto 4. S ’ f
ST oS I...,LI iE,;:I.u.cacionaI Piracicabano da Igreja I € apos € etuar 0S passos
alidade (N3o preenchido) % anteriores acusar a mensagem
resete (12 preenchide) “Matricula Indisponivel”, clique
Filial (43 - Campus Centro®) "« . ” .
Unidade Bibliotecdna {(Matnz - Campus Centro™) no menu Amblente ’ |Ocallzado
Nivel de ensino (Graduacéo) no canto superior direito, em
Entrar como (Professor) 5 “
Tipo de Usuario (Funcionario) SegUIda eSCO|ha Alterar
Chapa (18038825) contexto” e informe os dados
Codigo Externo (N3o Preenchido) CorretOS

Exercicio Fiscal (Exercicio Padrio)

11



